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GENÇLİK ÇALIŞMALARI DERNEĞİ 

AVRUPA DAYANIŞMA PROGRAMI (ESC)
GÖNÜLLÜ REHBERİ 

Merhaba Arkadaşlar! 

Öncelikle Avrupa Dayanışma Programı (ESC) Projesine kabul edildiğiniz için tebrik ederim. Umarım bu projenin hayatınızda önemli bir adım olduğunu ve size yeni kapılar açacağının farkındasınızdır ve ona göre zamanınızı ve imkânınızı çok iyi değerlendirirsiniz!

Öncelikle bu rehber elinize ulaştığına göre işlemlerinize başlamanız için beklemenize gerek kalmamıştır! Hemen kolları sıvayıp işlemlere başlayalım o halde!

Öncelikle bu rehberde neler yer alıyor ona bakalım;
1. Bölüm: Başlangıç için gereken belgeler
2. Bölüm: Gitmeye hazırlık süreci

3. Bölüm: Giderken!

4. Bölüm: ESC sırasında
5. Bölüm: Ülkeye dönmeden önce

6. Bölüm: Ülkeye döndükten sonra

Tüm bu süreçlerin daha hızlı yürütülmesi için size bu süreçte destek verecek olan kişiler;
Mehmet ÇETİNKAYA 

youthorgtr@gmail.com 
+90 506 137 99 00 (Acil durumlar için Cep – WhatsApp)
NOT: LÜTFEN ÇOK ACİL DEĞİLSE, SADECE E-POSTA İLE İLETİŞİM KURUNUZ. 
Sosyal Medya Hesaplarımız: 

www.youth.org.tr  
www.facebook.com/YouthOrgTr
www.twitter.com/YouthOrgTr
www.instagram.com/YouthOrgTr
www.youtube.com/@youthorgtr
WhatsApp Grubumuz: https://chat.whatsapp.com/HHz7KoyZxew98VlAy2z4Pb 
1. BÖLÜM
BAŞLANGIÇ İÇİN GEREKEN BELGELER
Öncelikle bir ESC projesinde olmazsa olmaz olan sigortanızın yapılması ve Avrupa Komisyonuna katılımınızın bildirilmesi gerekmektedir. Bu sebeple e-posta ile aşağıdaki belgeleri acilen bizlere ulaştırmanız gerekmektedir!

E-posta ile HEMEN göndermeniz gereken evraklar

1- Gönüllü Bilgileri Tablosu: 
Bilgisayar üzerinden doldurup Excel formatında hem ev sahibi hem de gönderen kuruluşa gönderin. Boş Gönüllü Bilgileri Tablosunu indirmek için: https://youth.org.tr/wp-content/uploads/2025/11/gonullu-bilgileri-formu-volunteer-info-sheet.xls 
2- Gönüllü Dilekçesi: 

Bu belgeyi bilgisayar üzerinden Word dosyası olarak düzenleyip, çıktı alıp, imzalayıp, ya da çıktı almadan online imzanızı ekledikten sonra PDF olarak kaydedip, gönderen kuruluşa e-posta ile yollayın. Boş gönüllü dilekçesini indirmek için: https://youth.org.tr/wp-content/uploads/2025/11/Gonullu-dilekcesi.doc 

3- Pasaport Fotokopisi
Pasaportunuzun resimli sayfasının taraması veya okunaklı fotoğrafını hem ev sahibi hem de gönderen kuruluşa e-posta ile yollayın. 

NOT: Proje sürenizi, dönüş tarihinizi ve dönüşten sonraki 6 ayı kapsayan pasaporta sahip olmalısınız. Aksi taktirde pasaportunuz ile vize alamazsınız! Pasaport süreniz yetmiyorsa, hemen yenilemeniz ve yeni bir pasaport ile başvuruya hazırlanmanız gerekiyor! Pasaportunuz yoksa ya da yeniden çıkarmanız gerekiyorsa 2. Bölümdeki ilgili kısmı okuyun. 
4- İngilizce Europass Formatında Özgeçmiş (CV)

Europass Formatında CV’yi şu adresten oluşturabilirsiniz: https://europass.europa.eu/tr  

Europass CV’niz hazır olduktan sonra, PDF formatında hem ev sahibi hem de gönderen kuruluşa e-posta ile yollayın. 
5- PNR Numarası 
ESC Projesine katılan herkesin ESC Portal üzerinden kaydolması ve bir PNR numarası alması gerekmektedir. Bu numarayı Gönüllü Bilgileri tablosuna eklemeyi ve ayrı bir eposta ile hem ev sahibi hem de gönderen kuruluşa e-posta olarak yollamayı unutmayın. 

Bu numarayı nasıl alacağınızı bilmiyorsanız: https://www.youtube.com/watch?v=RqHX3zdISiY 

Bunları e-posta ile 1 gün içerisinde gönderebileceğinize inanıyoruz :) 
Bizce siz de inanın ve hemen harekete geçin! 
2. BÖLÜM
GİTMEYE HAZIRLIK SÜRECİ
Sigorta Poliçesi: 
ESC Projesine katılan herkese PNR numarası gönderdikten sonra, ESC portalı sistemi üzerinden bir sigorta yapılır. Henner isimli bu sigorta şirketinden yapılan sigorta ESC projesi boyunca sizin sağlık sigortanız olur ve vize başvurunuzda da bu belgeyi kullanırsınız. Sigortanız yapıldıktan sonra Henner web sitesinden e-posta ile gelen linke tıklayıp, size verilen şifre ve kullanıcı adı ile giriş yapıp, sonrasında Henner Pass isimli sigortanızı PDF olarak indireceksiniz. Bu dosya ortalama 5-7 iş günü sonra e-posta adresinize gelen link üzerinden yapacaksınız. 

Eğer ki Henner Pass vize başvuru tarihinize kadar yetişmezse, şu adrese mail atıp “ben ESC projesine gideceğim, sigortam yapıldı ama henüz poliçem elime ulaşmadı. Lütfen bana insurance certificate’imi yollar mısınız?” diye yazın: clientservice-esc@henner.com 

Faaliyet anlaşması ya da diğer adıyla Gönüllülük Anlaşması:
Gönüllünün görevlerini, çalışma gün ve saatlerini ve pratik düzenlemeleri, öğrenme sürecini ve öğrenme hedeflerini ortaya koyar. ESC Gönüllülük Anlaşmasını, ilgili ESC Faaliyetinde yer alan Koordinatör, Gönderen ve Ev Sahibi Kuruluşların Yasal Temsilcileri ve ya Proje Sorumluları ile gönüllünün kendisi imzalar. Tüm imza sahipleri, kendileri açısından bağlayıcılık taşıyan anlaşmanın bir nüshasını almalıdırlar. Faaliyet anlaşması gönüllü faaliyete başlamadan en az 2 hafta önce imzalanmalıdır. Vize başvurusuna imzaları tam anlaşma ile gitmelisiniz. 
Mentor ile iletişim: 
ESC kapsamında ev sahibi kuruluşlar her gönüllüye bir mentor tayin etmek zorundadırlar. 
Mentor; gönüllüye ESC faaliyeti boyunca kişisel destek sağlamakla birlikte ev sahibi kuruluş ve gönüllü arasındaki herhangi bir anlaşmazlıkta aracı rolü üstlenmektedir. 
ESC faaliyetinize hazırlanmaya başlamadan önce ev sahibi kuruluştan mentor iletişim bilgilerini isteyip, hazırlık sürecinde size yardımcı olmasını sağlayın. Bazı durumlarda mentor ile sonradan da irtibata geçebilirsiniz.
Pasaport çıkartılması:  
Pasaport yurtdışına çıkmanız için gerekli bir evraktır. Pasaport çıkarmak için:
Öncelikle aşağıdaki adresten randevu almanız ve randevu aldıktan sonra ekranda gösterilen evrakları hazırlamanız gerekmektedir.

https://randevu.nvi.gov.tr/
Pasaport almak 25 yaşına kadar ücretsiz olup, yalnızca cüzdan bedeli ödersiniz.

25 yaşından büyük iseniz, ya da kısa süre içerisinde dolduracaksanız, ücretli pasaport almalısınız.

Pasaport ücretlerini görüntülemek için: 

https://randevu.nvi.gov.tr/pages/applicationprices
NOT: Daha önce var olan ve süresi bitmiş pasaportunuzu yenilemek için de yine aynı süreci izlemeniz gerekmektedir. Yeni tür pasaportlarda uzatma söz konusu değildir. Her pasaport için yeniden başvuru yapmanız gerekmektedir. 
ÖNEMLİ NOT: Pasaport çıkarmadan önce mutlaka gönderen kuruluş ile pasaport süresi hakkında bilgi alınması gerekmektedir. Proje sürenizi, dönüş tarihinizi ve dönüşten sonraki 6 ayı kapsayan pasaporta sahip olmalısınız. Daha kısa süresi kalmış pasaport ile birçok ülke size vize vermeyecek ya da sınırda geri gönderecektir. Bu sebeple pasaport süresine kesinlikle dikkat etmelisiniz!

Belgeleri teslim ettikten sonra pasaportunuz tarafınıza yaklaşık 1 hafta içerisinde postalanıyor. Ancak bazen olası problemlerde size haber verilmiyor, bu nedenle aksaklıklar için arada bir durumunuzu danışmanızı öneririz. Ayrıca pasaportu teslim alınca lütfen “kontrol ediniz”. Yanlış yazımlar olabiliyor, unutmayın, oradakiler de polis olmakla birlikte insan. Lütfen dikkatli olunuz. Pasaportunuzun hazırlanması ve teslim edilmesi sürecini E-DEVLET üzerinden kontrol edebilirsiniz. 
Sigorta yapılması:
Henner isimli şirket üzerinden yapılan bu sigorta, Avrupa Dayanışma Programına (ESC) katılanları gönüllülük süresi boyunca korumak için özel olarak tasarlanmış bir grup sigorta planı kapsamında sigortalanırlar. 
Sigorta rehberini ev sahibi kuruluşunuz sistem üzerinden yapacak ve Henner şirketi size e-posta gönderecektir. 
Ev sahibi kuruluşunuz sizin için vize hazırlık süresinde sigortanızı yapacaktır. Sigortanızın yapılması için PNR numaranızı ev sahibi kuruluşa iletmeniz, onların sizi ESC sistemine kaydetmesi, sonrasında sistemden size davet göndermesi, sizin de bu daveti kabul etmeniz gerekmektedir. 

Bu daveti kabul ettikten sonra sigortanız 5-7 iş günü içerisinde e-posta olarak gelecektir. Gelen bu e-posta ile sisteme giriş yapıp, Henner pass isimli sigortanızı indireceksiniz. 

Lütfen sigortanızın yapıldığından emin olunuz. 
Sigorta poliçenizi size Henner’dan gelen epostadaki linke tıklayarak indireceksiniz. 
Bu sigorta poliçesi vize için de size lazım olacaktır. 
POLİÇENİZİN BİR KOPYASINI GÖNDEREN KURULUŞA GÖNDERMEYİ UNUTMAYIN!
Eğer ki Henner Pass vize başvuru tarihinize kadar yetişmezse, şu adrese mail atıp “ben ESC projesine gideceğim, sigortam yapıldı ama henüz poliçem elime ulaşmadı. Lütfen bana insurance certificate’imi yollar mısınız?” diye yazın: clientservice-esc@henner.com 

Ayrılış öncesi eğitimi (Türkiye’de): 
ESC faaliyetine katılacak gönüllüler Gönderen Kuruluşları ya da Türkiye Ulusal Ajansı tarafından düzenlenen ayrılış öncesi eğitime katılmak zorundadırlar. Eğer ki sizin projeye gittiğiniz sürede bir Ayrılış Öncesi Eğitimi planlanmamışsa bu eğitimde verilecek bilgileri Gönderen Kuruluşunuz size yüz yüze ya da internet ortamında aktarır*. Ayrılış öncesi eğitimi, gönüllülere beklentilerinden bahsetme, motivasyonlarını arttırma, ev sahibi ülke ve ESC hakkında bilgi sahibi olma fırsatı sunar. Ayrıca, bu eğitim sayesinde diğer gönüllülerle tanışma ve eski ESC gönüllüleriyle konuşma fırsatı da yakalayabilirler. Süre ortalama 1-3 gündür. Online eğitim olursa ortalama 1-2 saattir. 
Vize başvurusu: 
Öncelikle belirtmek gerekirse vize süreci kuruluşumuzun direkt olarak sorumluluğu olduğu bir süreç değildir. Vize süreçlerinden gönüllü kendisi sorumludur. Buna rağmen gönüllülerimize gereken desteği fazlasıyla sağlamaktayız. Bu noktada bize düşen gerekli belgelerin teminidir. 
Kuruluşumuzun size vize süreciniz boyunca yardımcı olmak için sağyalacağı belgeler şu şekildedir;

1-  Destek yazısı: Kuruluşumuz sizin ESC projesinde yer alacağınızı ve konaklama, yemek, vize, yolculuk, cep harçlığı vb. masraflarınızın ödeneceğine dair bir yazı verecek. Yazıyı vize başvurusuna gitmeden en az 5 iş günü önce bizden talep etmeniz doğrultusunda hazırlanacaktır. Talebin sizden gelmemesi halinde bu yazı hazırlanmamaktadır. 
2-  İmza sirküleri: Destek yazısına destekleyici olması açısından imzalayan kişiye ait imza sirkülerini size ileteceğiz. 
2- Davetiye mektubu: Kuruluşumuz size gideceğiniz kuruluştan temin edilmiş bir davet mektubu iletecektir. Bu belgenin hazırlanması için Pasaport Fotoğrafınızı ve Gönüllü Bilgileri Tablosunu bize ulaştırmanız gerekmektedir. Nerede kalacağınız ve projeye gideceğiniz ile ilgili bilgi de bu belgede yer alıyor olacak.
3- Faaliyet Anlaşması: (Ya da Gönüllülük Anlaşması) Bu belgeyi hem ev sahibi hem de gönderen kuruluşların imzalamış halini size gönderiyoruz. Bu belgenin içerisinde yer alan bilgiler konsolosluğun size soracağı bir çok sorunun da cevabını içeriyor olacak. Nerede kalacağınızı, ne kadar yemek ve cep harçlığı alacağınızı, yolculuk vb. için size ayrılan tüm bütçe bu belgede yer alıyor. Bu sebeple bu belgeyi özenle okumanız gerekmektedir.
4- Kira Kontratı: Bu belge sadece Romanya’ya gidecek olan katılımcılar için vize başvurusunda istenmektedir. Bazı ülkeler bu belgeyi yeni yeni talep etmeye başladı. Biz ihtiyaç oldukça ev sahibinden isteyip, size gönderiyoruz. 
5- Proje Sözleşmesi: Bu belgeyi ev sahibi kuruluştan temin edip size göndereceğiz. Almanya dışında bir çok ülkede bu belgeye gerek yoktur. Siz yine de sorun :) Fazla evrak göz çıkarmaz. 
6- Ev sahibi ülkenin Ulusal Ajansı’ndan alınmış bir destek yazısı: Bu destek yazısı her ülke için zorunlu değildir. Bazı ülkeler bu yazı olmadan kolayca vize vermektedir. Siz bubelgeyi talep edip, başvuru evraklarınızın arasına ekleyin, işiniz garanti olsun. NOT: İtalya için bu belge zorunludur. 
Bunu dışında kendinizin ayarlaması gereken evraklar aşağıda verilmiştir. Fakat unutmayın! Bu evraklar ülkelere göre değişiklik gösterebilir! Bazı ülkeler daha fazla evrak talep edebilir! Bu sebeple her gönüllü bu listede eksik olabilecek evrakları kendisi araştırıp, hazırlamalıdır!

Yine unutulmamalıdır ki, farklı ülkelerin farklı vize rejimleri olması dolayısıyla gönüllüler konsolosluklarla bizzat kendileri iletişime geçmeli, gerekli belgeler, başvuru koşulları ve vize süresi gibi konularda bilgiyi kendileri edinmelidirler. 
Maalesef vize süreci sıkıntılı ve gergin bir süreç olabilmektedir. Buna rağmen kuruluşumuz aracılığı ile uluslar arası programlara katılan hiç kimse vize alamama gibi bir problemle karşılaşmamıştır. Umarız bu durum, sizlerin vize sürecinde stressiz bir dönem geçirmenize yardımcı olur.
Sizin ayarlamanız gereken evraklar:
0- Uçak Bileti Rezervasyonu:. Gidiş ve dönüş tarihleriniz ile Türk Hava Yolları web sitesinden bir rezervasyon yaptırabilirsiniz. Ya da vize başvuru merkezi etrafındaki seyahat acentaları 100-200 lira karşılığında yapıyorlar. Bu işlem için harcadığınız paranın makbuzunu saklarsanız geri ödemesini alırsınız. Vizeniz çıkmadan uçak bilerti satın alınmamalıdır. Sadece Rezervasyon yapılmalıdır. 
1- Sigorta Poliçesi: daha önce yukarıda anlattığımız sigorta poliçesini (Henner Pass) indirip yanınızda götürmeniz gerekmektedir. Sigorta poliçeniz halen size ulaşmadıysa ev sahibi kuruluşla irtibata geçip size iletmesini rica edebilirsiniz. 
2- Öğrenci Belgesi: öğrenci iseniz e-devlet’ten indirip ekleyin. 
3- Vize ücretinin ödenmesi: Bu ücreti ödememeniz için destek yazısına bir paragraf ekledik ama yine de siz hazırlıklı olun, ödemek zorunda kalabilirsiniz. Bazı konsolosluklar (Örn: Polonya) vize ücretini tahsil edip, sonradan iade etmektedir. Eğer vize ücreti öderseniz makbuzu kaybetmeyin. Bu makbuzun Orijinalini bize göndermek zorundasınız, size geri ödeme yapılabilmesi için orijinal belge göndermek durumundasınız. Eğer ki orijinal belge alamazsanız ASLI GİBİDİR kaşe ve imzası ile konsolosluktan bir kopyasını almalısınız.

4(a)- Gönüllü banka hesap özeti: hesabınızda para olması gerekmiyor. Zaten proje bütün masraflarınızı karşılayacağını gönüllülük anlaşmasında beyan ediyor. Yine de bazı ülkeler aileden birinin de banka hesabında para olmasını ve bu kişinin sponsorluğunu talep edebiliyor. Bunu önceden mutlaka konsolosluğa sorunuz. Banka hesap özetini genellikle üçlekeye göre 3 ya da 6 aylık alınıyor. Araştırıp ona göre alın!

4(b)- Banka hesap özetini imzalayan kişinin imza sirküleri: Bankadan hesap özeti alırken imzalayan kişinin imza sirkülerini de isterseniz size verirler. 

5- Vize Başvuru Formu: Vize görüşmesine gitmeden önce mutlaka internet sitesinden indirilip ya da online olarak doldurulacak. Bu belge için gerekli tüm sorularınızın yanıtı Gönüllülük Anlaşması’nda yer almaktadır. :) Eğer ki gönüllülük anlaşmasını okuduysanız, bu soruları doldururken hiç zorluk yaşamazsınız. Ayrıca davetiyenizde de bu bilgilerin çoğu yer almaktadır. 
6- Randevu alınması: Randevu ile çalışan ülkeler için randevu almak durumundasınız. Başvuru yapacağınız ülkenin nasıl başvuru kabul ettiğiniz mutlaka araştırıp öyle hareket ediniz. 

7- En az 2 adet Biyometrik fotoğraf: Vize için çektireceğiniz fotoğraf pasaport için olandan farklıdır! Vize için biyometrik fotoğrafı ayrıca edinmeniz gerekmektedir. Bazı ülkeler 2’den fazla kopya talep etmektedir. 
8- Sabıka Kaydı: E-DEVLET’ten İngilizce ve bazı diğer dillerde çıkarılabilmektedir.
9- Kimlik fotokopisi ve aslı: Kimliğin aslı ve fotokopisini mutlaka yanınıza alın! Ehliyet vb. ile başvuru bir çok ülkede kabul edilmiyor. Kimliğinizi görmek isteyebiliyorlar. 
10-  Veli izin velgesi (18 yaş altı için): Noterden alınacak.
11- Pasaport Fotokopileri: Eski yeni tüm pasaportlarınızın ve varsa içindeki vizelerin fotokopilerini çekmeniz gerekiyor. Güncel pasaportunuz en az 1 yıllık olacak ve projenizin bitiş tarihinden itibaren pasaportunuzun en az 6 aylık süresi olmak zorunda. 
12- Eski pasaportlar için(Çipli olmayan): için ilk 4 sayfa ve son sayfa fotokopisi çekilecektir. 

Yeni pasaportlar için(Çipli): resimli olan sayfanın fotokopisi gerekmektedir.
13- Bir çok ülke eğer öğrenci iseniz ya da çalışmıyorsanız size bakmakla yükümlü olan kişinin (Anne ya da Baba) bazı evrakları temin etmesini ve size sponsor olmasını isteyebiliyor. 
- Son 6 aylık maaş bordrosu (SGK’dan hemen barkodlu ve imzalı olarak alınabilir)
- İşe giriş bildirgesi (SGK’dan hemen barkodlu ve imzalı olarak alınabilir)
- Vergi levhası vb.: İş yeri sahibi ise ticaret sicil kaydı vb. gibi ek evraklar var.  
- Sponsorluk dilekçesi (internette bolca örneği bulunabilir)
Ve daha başka evraklar talep edilebiliyor. Bunu mutlaka gitmeden önce konsolosluğa sorunuz. 
NOT: Bazı konsolosluklar evrakların orijinallerini yani ıslak imzalı halini istiyor. Bunu önceden öğrenin ve ona göre hareket edin. Bazı konsolosluklar da evrakların o ülke diline çevirilmiş kopyalarını apostilli şekilde istiyor. Bunların hepsini araştırmanız gerekiyor. 

Bu belgelerin dışında evrak isteyen konsolosluklar da vardır / olacaktır. 
Tekrar söylüyorum! Vizeye gitmeden önce mutlaka konsolosluğu arayıp ya da internet sayfasından bilgi alınmalıdır. Yaptığınız tüm harcamaların makbuz, fiş ve biletlerini orijinal olarak saklamayı unutmayınız. Aksi taktirde paranızı geri alamazsınız! 
NOT: Vizeniz çıkmadan asla uçak bileti almayın! 

Uçak bileti sadece projeye giden katılımcılara ödenir. 

Vize alamazsanız bilet parasını iade alamazsınız! 
Uçak bileti alımı: 
Uçak bileti ödenmesi ev sahibi (koordinatör kuruluşun) sorumluluğunda olup, biletin önceden alınması gönüllünün kendi sorumluluğundadır. Yani biletinizi kendiniz vizeniz çıktıktan sonra ev sahibi kuruluşun onayı ile alacaksınız, sonra ev sahibi kuruluştan projeye gidince parasını alacaksınız. Bazı kuruluşlar bileti kendileri almak isterse, bunu zaten size önceden söylerler. Ama genellikle gönüllü biletini kendisi alır, parası ev sahibi tarafından sonra projeye gidince ödenir. Bilet almadan önce rota, tarih, saat ve tutar bilgisi olan ekran resmini ev sahibi kuruluşa gönderin, onay alıp, biletinizi öyle alın!

ÖNEMLİ NOT

NOT: Vizeniz çıkmadan asla uçak bileti almayın! 

Uçak bileti sadece projeye giden katılımcılara ödenir. 

Vize alamazsanız bilet parasını iade alamazsınız! 

Yolculuk için ne kadar bütçeniz olduğunu gönüllülük anlaşmasına bakarak ya da ev sahibi kuruluşa sorarak bilet alın. Bu bütçenin üzerinde bir bilet satın alırsanız, bilet paranızın tamamının geri ödemesini alamayabilirsiniz. O sebeple ne kadar limitiniz olduğunu mutlaka ev sahibi kuruma sorun!

2. Not: Lütfen ev sahibi ve gönderen kuruluşunuzu yolcuğunuz hakkında bilgilendiriniz ve tam olarak nereye gideceğinizi ve sizi nasıl karşılayacaklarını detaylarıyla öğrenin. 
Uçak bileti dışında eğer bir yolculuk yapacaksanız (tren, otobüs, bot, havaş, havataş, havaist vb.) bu ücretler yine gönüllü tarafından ödenir, tüm belge ve biletlerin orijinalleri saklanır. Proje sonunda ev sahibi kuruluşa PTT kargo ile iletilir. Orijinal belgeleri alan kuruluş size bu tutarın ödenmesi işlemini yapar. Üstte bahsedilen limitler kapsamında tüm masraflarınız size geri ödenir. 
UÇAK BİLETİNİZİN FATURASININ BİR KOPYASINI GÖNDEREN KURULUŞA DA GÖNDERİN!

Faturayı bileti satın aldığınız uçuş firmasının web sitesinden ya da aracı firmadan aldıysanız, o firmanın web sitesinden indirebilirsiniz. İndirdiğiniz belgenin fatura olduğundan emin olun. En tepede Invoice, fatura, ya da Satış ibaresi yer almalıdır. Dekont, ödeme makbuzu, uçuş özeti gibi belgeler fatura yerine geçmez. 

Yurtdışı çıkış harcı:
Yurtdışı çıkış harcı 1000 TL’dir. Dijital Vergi Dairesi üzerinden ödenebilir. Harç ücreti ev sahibi kuruluş tarafından vize masrafları kapsamında, dekontun orijinalinin ya da vergi dairesinden indirilmiş PDF dosyasının götürülmesi halinde geri ödemesi yapılabilmektedir. 
Ödeme yapmak için: https://dijital.gib.gov.tr/hizliOdemeler/yurtDisinaCikisHarciOdeme 
Hediye Alımı:
Giderken sahibi kuruluşa küçük bir hediye alın. :) 
Eliniz boş gitseniz de olur ama eli dolu giden gönüllüyü herkes sever!

3. BÖLÜM

YOLCULUK GÜNÜ! 

Öncelikle yolunuz açık olsun efendim :)

Bu heyecanı en az sizin kadar biz de yaşıyoruz! Buna emin olabilirsiniz. Yurt dışına giden her gönüllü ülkemiz, kuruluşumuz ve gönüllü için büyük bir başarıdır. Ayrıca bu süreç Avrupa Vatandaşlığı ve Global Vatandaşlık adına atılan en büyük adımlardan biridir. 
Yurt dışına giderken evden uzakta kalacağınız süreye göre yanınıza almanız gerekenleri hali hazırda sizin hazırlayacağınıza eminiz! Fakat giderken yanınızda olması gereken bazı evraklar var ki; bunlar ESC’nin olmazsa olmazı!
Bu evrakları aşağıda tek tek açıklayarak tekrar yazıyoruz ki son kontrollerinizi de bu kısımdan yapabilesiniz! 
Uçağa binmeden önce!

Şu belgeleri yanınızda hazır ediniz!

- Pasaport 

- Kimlik 

- Gidiş Dönüş Uçak Biletiniz (Uzun dönem ESC’ye gidenler için sadece gidiş bileti)
- İmzalı Gönüllülük Anlaşması

- Davetiye 
- Yurt dışı çıkış harcı yatırdığınıza dair dekont  
- Sigorta poliçeniz

Bu belgelerin hepsini yanınıza aldığınızdan emin olun! Bazen vizeniz olmasına rağmen yukarda sayılan evraklar yanınızda olmadığı için gittiğiniz ülkenin sınır polisi sizi geri gönderebilir. Umarız bu kötü deneyimi yaşamazsınız! 

Bunun yanı sıra şunları da unutmamalısınız!
Uçak biniş kartlarınız, havaş, havataş biletleriniz, otobüs, tren, bot vb. diğer tüm biletlerinizin orijinallerini saklamalısınız. Orijinallerini iletmediğiniz hiçbir belgenin size ödemesi yapılmayacaktır. 

TAKSİ kullanımı kesinlikle ödenmemektedir! Tüm biletler ekonomi sınıfı kesilmelidir!
Yolculuk Fotoğrafı:

Giderken havalimanında güzel bir fotoğraf çekip gönderen kuruluşa e-posta ya da WhatsApp ile gönderin. Fotoğrafınızı Instagram ve Facebook sayfalarımızda paylaşalım! 

Hala takip etmediyseniz @youthorgtr hesaplarını hemen takibe alın!
NOT: Projenin final raporu için bu fotoğraf işi zorunludur! Unutmayın! 
Fotoğraf gönderirken kullanıcı adınızı da yollarsanız, sizi de etiketleriz! 
4. BÖLÜM

ESC SIRASINDA
Ben Vardım Bildirimi:

ESC faaliyetinizin gerçekleşeceği yere vardığınızda lütfen gönderen kuruluşunuza durumu bildirin. Problemsiz bir ESC faaliyeti gerçekleştirmek adına ev sahibi kuruluşa başından itibaren açık bir iletişim kurarak problemleri büyümeden önlemeye çalışın.
Gönderen kuruluşa mail atarken vardığınızı, yanı sıra, projenizin resmi başlama ve bitiş tarihini de güncel olarak (değişmiş olabilir çünkü) bildirmeyi unutmayın. 
Gönderen kuruluşunuza karşı sorumluluklarınızı da unutmamak önemli olsa gerek. 
Nedir bu sorumluluklar? (Tekrar tekrar yazıyorum bakın :))
· Yolculuk belgelerinin ve uçuş kartlarının kuruluşumuza geri gönderilir. Dönünce de ulaştırabilirsiniz.
· Ayda bir kuruluşumuza e-posta ve fotoğraf gönderilir!
Varış sonrası eğitim: 
        Varış sonrası eğitimi ev sahibi ülkeye ulaştıktan sonra düzenlenir. Bu eğitimde gönüllülere ev sahibi ülke ve projeleri tanıtılır ve diğer gönüllülerle tanışma imkanı sunulur. Süre ortalama yedi gündür. Ev sahibi kuruluşunuz sizi bu eğitime yönlendirecektir. Kısa dönem projeye gidenler bu eğitime dahil edilmeyebilir. Bu gittiğiniz ülkeye göre ve gittiğiniz zamana göre değişiklik gösterebilir. Bu eğitimin tüm masrafları da yine gittiğiniz ülkenin ulusal ajansı tarafından karşılanır. 
Ara değerlendirme toplantısı:
        Ara değerlendirme toplantısı gönüllülere, hem toplantıya kadar geçen sürede gönüllü hizmet deneyimlerini değerlendirme hem de ev sahibi ülkedeki diğer gönüllülerle tanışma fırsatı sunar. Süre ortalama 2,5 gündür. 4 Aydan uzun süre gönüllülük yapanlara zorunludur. Ev sahibi kuruluşunuz sizi bu eğitime yönlendirecektir. Kısa dönem projeye gidenler bu eğitime dahil edilmeyebilir. Bu gittiğiniz ülkeye göre ve gittiğiniz zamana göre değişiklik gösterebilir. Bu eğitimin tüm masrafları da yine gittiğiniz ülkenin ulusal ajansı tarafından karşılanır.
5. BÖLÜM

ÜLKEYE DÖNMEDEN ÖNCE
Projenizin sonlarına geldiğiniz şu günlerde hazırlamanız gereken önemli birkaç evrak ve yapmanız gerekenler listesini aşağıda bulabilirsiniz. 
Dönüş bileti alınması: 

Projeye giderken dönüş bileti almadıysanız, ilk olarak dönüşünüzü ev sahibi kurum ile koordineli bir şekilde planlayıp, aynı giderken yürüttüğünüz sürecin benzerini burada yürütmeniz gerekmektedir. Biletinizi aldıktan sonra bir kopyasını gönderen kuruluşa göndermeniz gerekmektedir. 

Eğer ki hali hazırda dönüş biletiniz varsa:

Dönüş uçak biletinizin saat ve gününü kontrol edin! 
Özellikle bazı şehirlerde iki havalimanı olabiliyor, uçuşunuzun hangi havalimanından olduğuna da ayrıca özen gösterin.

Vizenizin bitiş gününün uçak biletinizin olduğu gün ile örtüşüp örtüşmediğine özellikle dikkat edin. Bazı gönüllüler yanlışlıkla vizesi bittikten sonraki bir tarihe bilet alıp, çıkışta problem yaşıyor, ceza ödemek zorunda kalıyor. Bu duruma düşmemeye çalışın!
Bu tarih konusunda ne kadar emin olsanız da gözünüzden kaçan bir detay ve ya yanılgı uçağı kaçırmanıza mal olur. Böyle bir durumda biletinizi kendiniz ödemek zorunda kalabilirsiniz. Kuruluşunuzun size aldığı bileti kullanmanız esas olandır!
Youthpass çıkarılması: 
Youthpass Avrupa Komisyonu tarafından üretilen bir sertifikadır. ESC projesine katılan tüm katılımcılar, gelecekteki yaşamlarında kullanmak üzere katılımlarının ve öğrenme çıktılarının tanınmasını sağlamak adına bu belgeyi alma hakkına sahiptir.
Youthpass Sertifikası, bu amaca yönelik olarak geliştirilmiş bir araçtır. Ev sahibi kuruluşunuza ülkeye dönmeden en az 1 hafta önce bu belge ile hatırlatma yapıp size yardımcı olmasını rica edin. 
Bu belge iki aşamadan oluşmaktadır. İlk kısmında projenize ait bilgiler ve imzalar yer almakta olup, ikinci kısmında 8 anahtar yeterlilik başlığı bulunmaktadır ve sizin kendinizin doldurması gerekmektedir. Sertifika hakkında daha detaylı bilgiyi şu adresten edinebilirsiniz; https://www.youthpass.eu/tr/ 
6. BÖLÜM

ÜLKEYE DÖNDÜKTEN SONRA
Gönderen Kuruluşa Haber Verme
ESC faaliyetinden döndükten sonra ailenizi ziyaret ettikten sonra, arkadaşlarınız ile görüşmeden önce :) aşağıdaki işlemleri gerçekleştirmek üzere hemen bize haber vermenizi bekliyoruz. 
Eğer ki önce arkadaşlarınızla görüşürseniz bizi unutuyorsunuz çünkü :)
1- Sözel değerlendirme 
Projenizin başlangıç bitiş tarihlerini acilen bize bildirmeniz gerekiyor. 
2- Pasaport ve vize fotokopileri: Giriş Çıkış Mühürlerinin Tüm Sayfalardaki Fotokopisi dahil olacak şekilde.
3- Nihai raporun doldurulması ve imzalanması: Bu rapor size online olarak e-posta ile bir link olarak gönderilecek ve bilgisayardan doldurulacak. 
4- Youthpass fotokopisi: Tüm sayfalarının 
5- Eksik belgelerin tamamlanması: Eğer gitmeden önce hazırlanması unutulmuş bir evrak varsa bu belgelerinizi tamamlanması yapılır. 
Nihai değerlendirme toplantısı: 
Nihai değerlendirme toplantısında, gerçekleşen ESC Faaliyeti ele alınır. Amaçlar, hedefler, motivasyon, beklentiler ve gönüllü hizmet sırasında yerine getirilen görevler. Toplantının bir diğer amacı da gönüllülerin kendi ülkelerine yeniden entegre olmalarını kolaylaştırmaktır. Süresi ortalama üç gündür
7- Nihai Değerlendirme Toplantısı: Katılım zorunlu olmamakla birlikte ESC’den dönen tüm kısa ve uzun dönem eski ESC gönüllüleri bu eğitime katılabilir. Bu eğitim hakkında gönderen kuruluş size bilgi verecektir. Yılda 2 defa yapılmaktadır. 
8- Son olarak ayrıca fırsat buldukça ESC a gidecek kişilere ESC’ la ilgili deneyimlerinizi paylaşmanız!
Kolay ve sorunsuz bir hazırlık süreci geçirmenizi diliyoruz…
Umarız bu rehberde yer alan bilgiler tüm sorularınıza yanıt vermiştir. 

Aklınızda kalan ne varsa bize e-posta atmaktan çekinmeyin! ;) 
İletişim: 

www.facebook.com/YouthOrgTr
www.twitter.com/YouthOrgTr
www.instagram.com/YouthOrgTr
WhatsApp Grubumuz: https://chat.whatsapp.com/HHz7KoyZxew98VlAy2z4Pb 
Mehmet ÇETİNKAYA 

youthorgtr@gmail.com 

+900 506 137 99 00 (Cep – WhatsApp – Acil durumlar dışında e-posta atınız.)
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